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Servizi @nline per lo Studente.
Una sola password per molti servizi.

GUIDA PER L’ACCESSO ALL’AREA RISERVATA STUDENTI.

Il presente documento intende fornire le linee guida relative alla modalita d’iscrizione

alle prove di selezione per i corsi ad accesso programmato.
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1. Collegati al sito http://studenti.unimc.it e dal menu sull’icona “menu” in alto a

destra della pagina
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Area servizi online per la didattica

t va i alto a destra.

" stata caleolats a seconds rata per gl studenti del corsi di laurea triennale. magistrale & ciclo unico da pagare entro Il 31 gennaia 2015,
ssibile pagare be tasse univers Eramite MAV oppure tramite Il nuove sistema PagoPa
_, " ~*a alutasione atthit didat

fettuare il login e cliccare. 1 NON & visibile dalla han o cnline® ma la loro ¢

e, Licona del qu

aria df = della

FROBLEMI DI ACCESSO
Password smarrita? P

220 -l personale.
sgoria Credensial di atcesso-Student ¢

ail peivata o il fuo nome utente? Utilizza L procedura o yerifica delle tue credenziall o access

NOTA BENE:
A partire dall o 2017/2018 qualsiasi richiesta di fone DEVE essere richiesta al momento della compilazi line della domanda di i icolazione. pi
el caso in cul intendi richiedere la riduzione tasse per reddits e merito DEVI essere in p lone 1.5.E.E. 2018 per prestazion] agevolate per il diritto allo studio universitario prima di effettuare le procedure online. In questo modo il sistema potrd

1a tua tassa pe

Registrazione,

rzare la voce Reset Password. B

crederuiali che vi sor wtal

itormative uriizzs ook | € CINECA

2. Una volta aperto il menu seleziona la voce “Login” per accedere se sei uno studente gia
registrato nel nostro database, altrimenti utilizza la voce “Registrazione” per inserire i
tuoi dati anagrafici ed ottenere le tue personali credenziali di accesso (nome utente e
password).
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Area Miservara

Area servizi online per la didattica

AVVISE

= Lin nuowve riond di accesso ai servizi s trova in alto a destra

- £ stata calcolata la seconda rata per gli studenti dei corsi di laurea triennale. magistrale ¢ cicla unico da pagare entro il 31 gennaio 2019,
- Dal 20 dicembre sari passibile pagare le tasse universitarie tramite MAV oppure tramite il nuova sistema PagoPa

- Per compilare # questionario di valutazione defla didattica effettuare if lagin e diccare in “questionari® — narl valutazions atthvita dida
prenotare ad un £5am

it & stato appicato, il menu con le fun

questionarl NON & visibile dalla funzione "Ebretto online” ma ka lore compllazicne §

PROBLEMI DI ACCESSO:
Password smarrita? Puoi eseguire la cedentements in

php seleziona

edura di pesel pass
la il seguente mad

1 un tua indirizo e-mail persanale,
ategoria Credenziali di accesso-Studenti ¢ alleganda anche una scansione di un uo documento & identith in corso di v

NOTA BENE:
A partire dall'anno accademico 2017/2018 qualsiasi richiesta di agevolazione DEVE essere richiesta al momento della compilazione online della domanda di i

pre-iscrizi iscrizione iz rinnovo iscrizi

el caso in cul intendi richiedere la riduzione tasse per reddito e merito DEVI essere in pr LS.EE 2018 per age per il diritto prima di e
caleolare I tus tases pe

0 caso di primo contatto con FAtenes Maceratese, p ssword di autenticazione, effettuare la Registrazione.
N caso di wtente registrato, utilizzare 1 voce Login inserendo be propeie chiavi 550,
N £aso 5 smarriments o dimenticanza del nome utente e dells passward di aceesss, util

& |a voce Reset Password. Maggiori info

te accedere alla vosira Area Riservata utilizzande la voce login ed inserends le credenziali che vi sono state farnite dal vestro Dipartimento.

armazianl wsw unime ithwebdocent
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A
vo layout & ppacat menu e fun 3 accesso M sery i trova in alte a destra.

[ mata (lltﬂll |! !KGHS rata per ghl !“HU“ ﬂel corsd di laures lrsennale H.‘l]l“l’ll! ecicko Ulll(O da pagare entrs |l 31 gennaio 2019,

- Dal 20 dicembre sard pessibile p.lgue le tasse universitarle tramite MAV wpure wramite [I

¢ ario di vakitations della didaitica eMetmiare i login e dliccare in “questionat s i : » con a
B
PROBLEMI DI ACCESSO:

Password smarrita? P it ludersti e & ficheede un feme ubente & usa pastword il ute rgone “ESSEY

5 o 0 un tuo doCumente & identita in corso di valkd) 2l . ot

Pacswort | sasssasasass h
o] s

NOTA BENE
A partive dallanne accademico 2017/2618 qualsiasi richlesta di agevolazione DEVE s iesta al momento della compllazione online della demanda di immatricolygg@®pre-Iscrizione. iscriziane condirianata o rinnovs serizione.
Nel caso in cul intendi richiedere la riduzione tasse per reddite & merita DEVI essere in possesso dellattes) e pr . In guesto mado | sistema potrd

calcolare la tua tassa

4. Se hai piu di una carriera svolta nel nostro ateneo, verra visualizzata la lista di tutte le

tue carriere, per aprirne una utilizza il pulsante in corrispondenza della carriera

scelta, altrimenti I’accesso &€ automatico.
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Scelta carriera

Tera per accedere alla propria Area Riservata,

Matricala Tipo Corsa Corso di Studio Suto

Master di Primo Livelio MARKETING E DIREZIONE AZIENDALE n attesa o perf. immatricclazione m

5. Dopo I’accesso utilizza I’icona " in alto a destra per visualizzare le scelte possibili.
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Area Utenti Registrati - Benvenuto I
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6. Se hai fatto la registrazione o una pre-iscrizione e la tua immatricolazione/preiscrizione
non é stata perfezionata dalla segreteria studenti, le opzioni di scelta sono limitate ai
sottomenu “Area registrato” e “Didattica”. Altrimenti se hai aperto una tua carriera

precedente I’opzione “Area registrato” si trasforma nella voce “Area studente™.

Area Riservata

Logout

Altre Carriere

Posta Elettronica

Area Riservata
Logout
Cambia Password

Altre Carriere

Posta Elettronica

4
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Area Utenti Registrati - Benvenuto | NIININGNGEGN

prie fungiond Btituziona e in particolars per 1t g% adempiment conness! alla plena attuazions del IEPSND di studio & IMMINrathe oo

7. Clicca sulla voce “Area registrato” o sulla voce “Area studente” per aprire il sottomenu

con I’elenco delle opzioni disponibili e poi sulla voce “Test di Ammissione” per avviare

la procedura di iscrizione al concorso utilizzando il pulsante “Iscrizione Concorsi™.
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Area Riservata

Logout
Cambia Password

Alrre Carriere

Posta Elettronica

Area Studente

Seleziona la voce “Test di Ammissione” e
nella pagina seguente utilizza il pulsante
“Iscrizione Concorsi” per avviare la

procedura.

Iscrizione Concorsi

Attrarversa e pagine SeEUENt 5ark positls effetruane MBCrTione ad un CONCOTD O ATmssicne.
Legenda:

Anivits Sazions Infe stato Sl

A Seeita del concorsn E ©Q rormazon

5 5erione in lvorazone o aperta
B+ INSBrEnents ¢ modifica documents & identith B sesione biocesta o smvech o
Compielamento deile selons precedent]

1 [

Sezione comettaments completata
€ - Conferma iscrinone al concona o

Seelta tipologu msibo invalidey

conferma
D - Insaeimanta & modifica delle dichisrazioni o invalided

Bl slenco Dichisrazion di Imabdith presentite
E- Tholl o accesso

Dettagho Titok di Acesso
F - Dichiarazions sventuial thcll o vahtazicrs

Detzagho el & docurnent per la vakaasions

Canfarma

G - Chiusura processe
Conferma

CC000CO0COCO0OCOCOCCOCOCORC

(=3l -=l- =l = - =3 =] = =} = - == - = - = - = = = === = =0
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8. Scegli il concorso nell’elenco proposto e selezionalo (“Selezione per ammissione Corso
di alta form. prof. In Educatore professionale socio-pedagogico (2° edizione)”) e
premi il pulsante “Avanti”.

& UNIMC

UNIVERSTTA DY MACERATA Servizi onling
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¢ERERE
¥ Legenda

Lista concorsi

W Dato obbligatonio
selezicriare || Loncorse al quale 5 Intende [SCriversy
Scefta del concors L] check List

Concorse® (@&  Selesione per anmissione Corso o alta form, peod, in [DUCATORE PROFESSICNALL SO00-PIDAGOGICC (2* edisione)

- B

9. Utilizza il pulsante “Inserisci Nuovo Documento di ldentita” per avviare la procedura

d’inserimento.

unimMc
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o« MEMEN >

- e |
Documenti di identita Legenda

[ chwck List

11t questa pagona viene visualizzato fel diderith nseriti #viene data la possibiith di nserirme nugvi
i, vion rrsultang irserits dacument di de:\'.ly
Insenisci Nuove Documento di identits

o [N

‘ Documenti di identith presentati

10. Inserisci i dati del tuo documento poi premi il pulsante “Avanti”.
g=-BFlE: - =

. : : 3
Documenti di identita Legenda
% Dato ohbligatoria
In QUBSEa PARInG visna wsualrrass il maduls per Finseremaren o [ macsicn del dat del decumnanss o sty

v ["| check List
rDocumente d' identita =) .

Data Scadenza Validita

T

inaetro | EEEE]

11. Conferma i dati inseriti premendo il pulsante “Avanti”.

EY ee ] c| 1
-t L =

Conferma i dettagli del documento d'identita

= Doc di Id
Tipologia Documenta: Carta Identith
Numero: LFEIFE P FE]
Ente Rilascia: Comune di Macerata
Data Rilasclo: 0101201
Data Scadenza: / 01012029
e |
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12. Allega una scansione del tuo documento d’identita

documento d’identita”.

Documento di ldentita

Hiepiloge Documents di identith

utilizzando il pulsante “Allega

= Documento di Identith

Tipologia Documento: Carta ieriued
Numero: 1231231223
Ente Rilascio: Cornune di Macerata
Daca Rilascie: a2zne
0101/2028

Data Scadenza:
Lista allegati
Allegati presenti
) Hen sona &l mamente presentl document] alegali

Aliega dociments didentit *

- |

& Lependa
L] checkList
\ Dettaglio
# Modifica
&0 limina

Q) nformazions

13. Utilizza il pulsante “Sfoglia” per caricare la scansione del tuo documento (formato pdf o

jpeg, ecc.) e una breve descrizione, quando fatto premi il pulsante “Avanti”.

g - . E . E W=
Allegato al Decumento di Identita ¥ Legenda
* Datoshbigatoria
Inccare | dati del cotumanto allegata, Z -
= Documento di Identita L chockis
Tipalagis Decumante: Carta idaneita
Numara: 12313312
Ete Rilansis: Cormune di Macerata
Data Rilaseles ARGl gley
Data Scadenza Mo
Dettaglio documento
Tieoda:* Carta didantits
Descrizione:* Canta didentita
Mlegator  [Efoghe | Carta et pf
e <
H H H H (13 17
14. Dopo il caricamento prosegui con il pulsante “Avanti”.
Documento di Identita '1 Lagends
L) check List
fepiags Dacuments di identits, =
= Documento di Identita i DKt
 Modifica
Carta ldentith
B0 Elmina

@ nformazions

Tipologia Documenta:
Numera: 1IN
Ente Rilascio: Comure di Macerata
Data Rilascia: [Ty
Data Scadenza: 10172009
Lista allegati
Allegati presenti
| Titolo Descrizione HNome file Arioni
Carta_ident.
gy % 6

Carta didentita’

Carta didentsa’

Alloga documentn didentii
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15. Completato il caricamento del tuo documento di identita utilizza il pulsante “Prosegui”.

g«-MEmE - -

Documenti di identita Legenda
L} theck List
in t: 5Na ¥ . ¥ precedentements & viere dat 13 possibilith & insenme nuov, d
Docurmenti di identit presentat & Documents Valido
° scaduto
Tipalogia Documento Numera Ente Rilascia Data Rilascio Data Scadenza Stato Mazione emiss. Citt emiss. Presenza allegati Aziani

~ Dettaglic documento

& o

Carta identith 123123123123 Comune ol Macesata 2019 010012029 . sl )
.

insarici Mo Documento df dentith

16. Si consiglia di leggere il bando di ammissione utilizzando il link presente nella pagina
seguente e, se necessario, scaricate il modulo *“dichiarazione datore di lavoro” per

certificare i requisiti previsti dal bando. Per proseguire premete il pulsante “Avanti”.

o< WEE:
- i

Scelta categoria amministrativa ed ausili di invalidita Legenda

% Data abbligatorie
Scegliere [a propria categona ammenistratie, vaida per o svolgimento del concorsa di ammissione al quale o 5 €1 ormenda. solo se fichiesto, od eventualmente richiedere ausilio per invalidith.

° Chaek L
S cormigha o legpere sttentamente 1| bando, Per o corse o “Tducatore h ", 3¢ richiesto, uliizzare | link "Medulistica™ per scaricare | modulo “dichiarazione datore di lavore™ per certificare || regquisite d =
prevesto dal bando.
Link il
* BANDO.BLCONCORSD ?
* Modubstica
N e | k
17. Nella pagina di riepilogo proseguite con il pulsante “Conferma e prosegui”.

Conferma iscrizione concorso
Wertficire ke rformanon relative alle scelte effettuate nelle papne precedent
- Concorso

Bescririons Salesions per ameniviione Corso di alta lorrn. prol. in TDUCATORE PROFTTSIONALT SOCIO0-STDAGOGICE [2* sdizians)
= Valido per

Dettagli 242 . EDUCATORE PROFESSIOMALE SOOIOPEBRGOGICN

[IONNN Conterma & prossegs *
H M H (11 .77
18. Alla sezione seguente proseguite con il pulsante “Avanti”.

o= HEMEY ==
Dichiarazioni di invalidita
I GUEETA PAING SONG NpOrtate tutte le dichiarazionl di invalidith. Da questa pagina & potsibile interire una dichiarazions di invalidith, wsualazame | dettagl & eventualments effettuame Faliminanons,
ATTENZIONE: 5S¢ hal richiesto Fausilio per ko swolpmento della prova ed hai dichiarato una tipologa di dizabilith & Necessanio inserine in Questa SeXONe, prma o proseguire, L tua dichiarazione di iInvaldta. in tal i U "inserisci i i di

nvaliditd” & allega |l documento.

rLista dichi i el

) tion seno al mamento insente dichlarazion! o invalidit

Insefisci niova dichiarazions & invabdith
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19. Alla sezione Gestione titoli e documenti per la valutazione inserite i documenti previsti
dal bando per certificare i requisiti richiesti, per I’inserimento seleziona I’opzione “Si”” e
poi il pulsante “Avanti”.

"l G BlEEE

W = 4 - ; ¥
Gestione titoli e documenti per la valutazione Legenda

& Dato cbbligatorie
Dichiarare titoll ¢ documents il alla valutazione.
*) Chack Lis
L) check st

0 scelto prevede le seguent] tipologle di documenti efo titoll che concarrona afla valtazione della graduatoris « Dsetaglia
|11pm|mio l # Modifica
|

Profio FuCATOn Ancitors conc. pubbl 50 Elimina

Profin Educaone da simento tre anni

| Dl it magists. S ari entro 2001102

Titoh dichiarati
NEn & STAES INSEnen Alrun decuenants Bl tteln B vAktasians,

Per beneficiare del conteggic & 5 ‘

agghuntive & necessario allegare il
documenta che attesta il passessa
dalla eartificazians. In tal easa, clices

su 5 e allegail to.*

20. Seleziona la tipologia di documento da allegare, inserisci una breve descrizione, poi
utilizza il pulsante “Sfoglia” per allegare il documento. Prosegui con il pulsante
“Avanti”.

o« BERF- -

g . . P | E
Dichiarazione titolo di valutazione Legenda

* Dato cbbligateric
requisiti ol ammissione sono indicatl nel hande ol concose.
5 prega & compalare il sot form [ i o eigrs casella. %) check List
~

Dettaglio titoko o documento
Tipeiogia:*

Tipologia dol requisits (es. concorss
pubblico, servizio svelto in qualits
i sducatore o dipioma abilitante).*

Denominadone del requisito di Cedificarsone datore c evoro per profilo Educstore da slmenc 3 anm
ammissione (os. Inguadramenta el

ruoli delle smministrazioni
pubbliche a seguita dal
superamento di pubblico concarse
ol profila di educatare, o
svolgimento dell attivith di }

educatore per non meno di tre anni,
oppure diploma abilitante rilasciato
entro 'anno scolastico 2001402 da

un istituts & seusla magistrals
quingquennale).*

Allegare eventuale copia del DICHUARAZIONE DEL DATORE DI LAVORO pdf
reguisitastitals dichiarats o
autocortificarions, seconds guanto
disposto nel bande di concorso.

Medule dichiarazione datere di

lavors.
o () <

21. Dopo il caricamento, seleziona I’opzione “NO” e poi il pulsante “Avanti”.

Gestione titoli e documenti per la valutazione

£ Legenda

# Dato cbbligatorio
Dichiarass tnnd 8 documant Uil alla valutarans,

L) checktist

weorso scelio prevede le seguenti tipologle di document! efo titoll che concorrona afla valutazione della graduatorka A\ Dettaglio
Tipo titole » Modifica
Profila Educatare vincitore cone. publl 50 Bimina

Profila Educatore da almento tre anni

Dipl. IS magistr. S anru ertro 2001702

Titoh dichiarati

Tipatagia Titale Azleni
Profita Cducatore da almento tre anni Certificazione datore di lvora per profilo [ducstore Y - 50
Por benoficlare ded conteggla () 5
sgpiuntivo & necessaric allegare i o *
documento che attesta il possessa i
dalla certificazione. in tal casa, clicea ' NACESSAnG iMSAnre Una soMta

su 5i e allega i doc to.*
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22. Prosegui con il pulsante “Avanti”.

g«-EEAE: -

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione

Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per |a valutazione.

Tipologia Titolo

Profilo Educatore da almento tre anni Certificazione datore di lavoro per profilo Educatore

Indietro #

23. Chiudi la procedura d’iscrizione al concorso con il pulsante “Completa ammissione al
concorso™.

o= .. El|F
g~-AFH

Conferma scelta concorso
Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Valido per

( Dettaglio 292 - EDUCATORE PROFESSIONALE SOCIC-PEDAGOGICO

Indietro Completa ammissione al concorso k

24. L’iscrizione é perfezionata, nella pagina di riepilogo avete la lista dei concorsi a cui siete

iscritti, se cliccate sul link relativo potete visualizzare i dati di dettaglio.

unIMC Servizi onling
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Concersi di ammissione

1 (UATLS PAEING VENEDNG raNsLNte I ISCTizon 3 Conoond o amrmevsone effettuate fing a Questo Momsnto. Choca sulla Gescrizons per WiLalerare | dettags di ciascun Concorso i ammissions.

Hac

e v st | § MG

Riepilogo iscrizione concorso

SEPRanS: B [ERCEFLS B TG CEMPEAITINE £OR TLESETSE

= Concorso di ammissi

Cesarizione Selezione per ammissione Corso di alta form. prof, in EDUCATORE PROFESSIGMALE SOOIO-PEDAGOGICO (2* edizione|
ey
Prematrscola
Valido per
Fead. amminsicre Fead. proimmatricelasions

292 - EDUCATORE PROFESSIONALE SOO0-PEOAGDGID
Prove

Meeszuna prova associata al concorso

Titeli di valutazions

Tipalogia Titolo

Profila Educatone da almento tre ann Corificagions datore df vors per profilo Educatons

-10 -
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25. Al termine della procedura chiudere la sezione di lavoro, cliccando sull’icona e poi

sulla voce “Logout”.

@; UNIVERSITA (1 MACERATA 32
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Aawa Revervaa

Concorsi di ammissione
o gt fa Rhcrziond b Concoril . armmiions: tisbrime I 2. uains momenin: Chcos sl cHecEsONE piac visllmre | detiigl 0 cadcin Concorio i amwrizioos a Lagean

-11 -



