
Tutorial procedura online domanda conseguimento titolo

Il presente documento intende fornire le linee guida relative alla procedura online di compilazione della
domanda di conseguimento titolo.

ATTENZIONE: La compilazione della domanda richiede:
• la preventiva compilazione del questionario laureandi AlmaLaurea (visualizza il tutorial)
• la verifica della regolarità della carriera
• la verifica della regolarità dei pagamenti delle tasse d’iscrizione.

La presente guida fornisce le istruzioni operative.

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tutorials/tut_reg_almalaurea.pdf


Collegati al sito 
https://studenti.unimc.it e clicca 
sull’icona «Menu» presente in 
alto a destra.
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https://studenti.unimc.it/


Dopo aver aperto il menu 
seleziona la voce «Login» per 
effettuare l’accesso.

Digita le tue credenziali di accesso.
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Apri il menu di scelta in alto a destra.
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Clicca sulla sezione «Area studenti» e seleziona 
la voce «Conseguimento Titolo».
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Prima di iniziare la procedura compila il questionario laureandi di 
Almalaurea tramite l’apposito pulsante «Registrazione/Accesso ad 
AlmaLaurea» (se hai difficoltà consulta il tutorial relativo).
Per iniziare la procedura di compilazione della domanda titolo premi il 
pulsante «Procedi con il processo di conseguimento titolo». 

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tutorials/tut_reg_almalaurea.pdf
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Prosegui tramite il pulsante «Conseguimento titolo».
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Seleziona la sessione dell’appello di laurea a cui vuoi prenotarti tra quelli 
disponibili. Nella descrizione dell’appello è indicato il periodo della 
sessione all’interno del quale saranno in seguito fissate le singole date di 
ogni appello. Quando fatto prosegui con il pulsante «Avanti».
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Esprimi le tue preferenze nella sezione «Controlli» autorizzando o meno l’invio dei tuoi dati carriera 
per fini pubblicitari, per offerte di lavoro o per autorizzare la consultazione della tua tesi di laurea. 
Prosegui poi con il pulsante «Avanti».



Tutorial procedura online DCT

10

Se hai superato i controlli propedeutici puoi proseguire 
cliccando sul pulsante “Avanti”. 

Altrimenti la procedura non può essere portata a termine se:
• non sei iscritto all’ultimo anno di corso
• non hai la carriera attiva
• non sei in regola con i pagamenti
• non hai compilato il questionario laureanti AlmaLaura.
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Inserisci i dati della tua tesi di 
laura o del tuo elaborato finale 
(Tipo tesi, titolo in italiano ed in 
inglese, l’attività didattica  
abbinata alla tua tesi di laurea, 
ecc.). 

Tra le voci disponibili 
nell’elenco Tipo Tesi puoi 
scegliere anche la modalità di 
svolgimento della discussione; 
se vuoi discutere la tesi a 
distanza, scegli l’opzione con la 
dicitura «virtuale» o «online».

Se l’attività didattica abbinata 
alla tua tesi non è tra quelle 
disponibili che hai sostenuto, 
non scegliere nulla, prosegui e 
potrai inserirla manualmente 
nella pagina successiva.Al termine dell’inserimento prosegui utilizzando 

il pulsante “Avanti”.
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Conferma l’attività didattica abbinata alla tua tesi di laurea già inserita, o aggiungila 
manualmente nel campo «Altra attività didattica», poi prosegui utilizzando il pulsante «Avanti».
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Inserisci il tuo Docente Relatore tramite l’apposito pulsante «Aggiungi», se richiesto. 

Per alcuni corsi (ad esempio i corsi post lauream) potrebbe non essere necessario 
indicare il Docente Relatore, tale passaggio non viene quindi richiesto.
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Inserisci il nominativo del Docente nel campo «Cognome» ed avvia la ricerca tramite il pulsante 
«Avanti».

Seleziona il tuo Docente Relatore e prosegui tramite il pulsante «Avanti». Se richiesto, ripeti la 
procedura per inserire il Docente coordinatore o correlatore.
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Conferma l’inserimento dei tuoi dati con il pulsante «Avanti».
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Inserisci l’elenco di tutte le eventuali attività didattiche non ancora superate per meglio agevolare gli uffici della 
Segreteria Studenti nei dovuti controlli. Non vanno inserite le attività superate ma non ancora visibili nel proprio 
libretto perché in attesa di verbalizzazione. Inserisci anche un contatto telefonico attivo per eventuali comunicazioni. 
Poi prosegui con il pulsante «Avanti».
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Attraverso questa sezione, è possibile richiedere il rilascio della Pergamena di laurea. Spunta la casella 
«Richiedo di ricevere la pergamena» e scegli se riceverla al tuo indirizzo di residenza o presso altro 
recapito che dovrai poi specificare nel campo apposito. Prosegui cliccando il pulsante «Avanti».
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Procedi utilizzando il pulsante «Avanti».
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Completa la procedura 
tramite l’apposito 
pulsante «Completa 
domanda 
conseguimento 
titolo».
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La procedura online di presentazione della tua domanda di laurea è stata completata.
Prosegui utilizzando il pulsante «Torna alla bacheca».
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Ritornando alla «Bacheca
conseguimento titolo», se 
necessario, è possibile apportare 
modifiche o integrazioni alla 
domanda presentata tramite gli 
appositi pulsanti presenti nelle 
varie sezioni.

Nella sezione «Riepilogo tesi» 
utilizza il pulsante «Upload tesi» 
per caricare il tuo elaborato finale. 
La procedura è descritta nel 
«tutorial upload elaborato tesi».

ATTENZIONE: poiché i laureandi 
del corso di mediazione linguistica 
non hanno l’obbligo di consegnare 
l’elaborato, dovranno caricare il 
foglio di assegnazione 
dell’argomento di laurea con firma 
del Docente Relatore al posto della 
tesi, tramite l’uso del pulsante 
«Upload tesi».

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/esame-laurea/uploadelaboratotesi.pdf
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Al termine della presentazione della domanda verranno generati due avvisi di pagamento PagoPA relativi alla tassa di 
rilascio della pergamena di laurea (solo se l’hai richiesta) ed al bollo virtuale per la domanda titolo disponibili alla 
pagina «Pagamenti» della sezione «Area Studenti» del menu di scelta.

Per aprire la pagina di dettaglio e stampare gli avvisi o per procedere direttamente al pagamento online clicca sul link 
relativo al numero di fattura.
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Nella pagina di dettaglio fattura puoi stampare l’avviso utilizzando il pulsante bianco «Stampa avviso per PagoPA», 
oppure procedere direttamente al pagamento online tramite il pulsante rosso «Paga con PagoPA».

Se occorre, consulta il tutorial «Pagamenti tasse e contributi con PagoPA».

Se hai necessità di recuperare la ricevuta dei tuoi pagamenti visita il «Portale UniMC dei pagamenti con PagoPA». 

https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tutorials/tutorialpagopa.pdf
https://unimc.pagoatenei.cineca.it/portalepagamenti.server.frontend/#/
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ATTENZIONE:
• Se la segreteria studenti ha confermato la tua domanda non potrai più apportare modifiche e nella «Bacheca

conseguimento titolo» scompariranno i pulsanti per la modifica e l’annullamento dei dati. Sarà attiva solo la 
visualizzazione del dettaglio dei dati inseriti. In tal caso per annullare la domanda di laurea dovrai contattare la tua 
segreteria studenti.

• Se la segreteria studenti ha annullato la tua domanda titolo perché hai deciso di non laurearti più nella sessione scelta 
o per altre esigenze, dovrai ripetere la stessa procedura descritta in questo tutorial per prenotarti alla sessione di 
laurea successiva ed inserire una nuova domanda di laurea, in tal caso il sistema quando inizierai la compilazione ti 
presenterà i dati della vecchia domanda che potrai modificare liberamente se variati, o confermarli se i dati della tua 
tesi di laurea non hanno subito modifiche. Una volta terminata la procedura è necessario avvisare la tua segreteria 
studenti che dovrà addebitarti un nuovo bollo virtuale sulla seconda domanda di laurea.

• Al termine della procedura online, verrà inviata automaticamente una e-mail al Docente Relatore da te scelto, la stessa 
e-mail ti verrà inviata in copia conoscenza a titolo di ricevuta della corretta compilazione della tua domanda di laurea.

• Solamente per i laureandi dei Dipartimenti di Giurisprudenza e di Scienze della Formazione, Beni Culturali e Turismo, il 
Docente Relatore scelto dovrà approvare esplicitamente il titolo della tua tesi di laurea. A seguito dell’approvazione 
riceverai un’e-mail automatica a titolo di conferma dell’avvenuta accettazione da parte del Docente. Per gli altri 
Dipartimenti non è prevista l’approvazione del titolo tesi da parte dei Docenti Relatori.

Non dimenticate di effettuare il «logout» per chiudere la sessione di lavoro.
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LINK UTILI:
 Tutorial compilazione questionario Almalaurea
 Tutorial procedura di upload dell’elaborato finale
 Servizi online per studenti
 Didattica
 Iscrizione e carriera
 Immatricolazione
 Tasse e contributi
 Agevolazioni tasse
 Guida al pagamento delle tasse e dei contributi con il sistema “PagoPA”
 Contatti
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https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tutorials/tut_reg_almalaurea.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/esame-laurea/uploadelaboratotesi.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/servizi-on-line-studenti
https://www.unimc.it/it/didattica
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/pre-iscrizione-immatricolazione/immatricolazione
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/informazioni-generali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/contatti

